申领《上海市居住证》的基本材料 

单位人事专员代交材料须凭介绍信和本人身份证。
　　一、书面材料
　　1、国内人才《上海市居住证》申请表；（表格上加盖单位公章）（表格也可在21世纪人才网下载）；
　　2、学历验证证明和学历证书原件及复印件； 
　　3、单位营业执照（事业单位法人登记证、社团或非企业法人证书）和组织机构代码证复印件；单位为分公司需提供总公司营业执照及人事授权书复印件；
　　4、本人身份证原件及复印件；本人外地居民户口簿原件及复印件（需要外地详细住址首页及本人信息页），本人为集体户口的由集体户口所在地派出所出具户籍证明原件及复印件；
　　5、本市住所证明原件及复印件；
　　◆已在沪购置产权房的提供产权证；
　　◆居住单位集体宿舍的由单位出具集体宿舍证明（附单位房地产权证复印件）；
　　◆借住在亲友家的提供户主的房产证或者户口本、书面同意入住证明以及户主所在地居（村）委会出具的寄宿证明复印件（验原件）；
　　◆租房居住的须提供房屋租赁合同和由房地部门出具的房屋租赁合同登记备案证明。
　　6、本市二级以上医院（包括二级）出具的健康状况证明原件及复印件（体检证明3个月之内有效）；
　　7、一年期及以上的劳动合同原件及复印件（首次办理时劳动合同离截止日期应还有6个月以上有效期）；具有资质的机构派遣的人才，还需提供派遣单位与用工单位的派遣协议、派遣岗位协议。
　　8、个人档案查阅情况证明。不具有人事档案管理权限的单位，在递交申报材料后，由受理点所属的市、区（县）人才服务中心，按照档案管理规定，将居住证申办人的人事档案调入人才服务中心，由中心档案管理部门核实相关信息后，出具个人档案查阅情况证明。（居住证受理时间从人事档案调入人才中心之日起计算）
　　二、其他事项
　　1、为未成年独生子女申报随员，提供子女户口本原件及复印件、出生医学证明和独生子女证原件及复印件（16周岁以上的提供全日制普通高中就读证明和学籍证明）。父母结婚证书原件及复印件。
　　2、为未成年的非独生子女办理随员，提供子女户口本原件及复印件、出生医学证明、准生证或者社会抚养费缴纳证明、父母结婚证书原件及复印件（16周岁以上的提供全日制普通高中就读证明和学籍证明）。
　　3、为配偶申报随员：提供结婚证和配偶身份证原件及复印件，配偶户口簿原件及复印件（需外地详细住址首页）。如配偶符合办理《上海市居住证》条件的，建议分别办理《上海市居住证》主证。

　　三、下列材料可以增加分值，申请人可自愿选择提供：
　　1、专业技术证书、获奖证书、专利证书及有关推荐证明等提供原件及复印件；
　　2、申领人配偶为本市户籍的，出具配偶的居民户口簿、身份证及结婚证原件及复印件；
　　3、近期个人收入证明（近期三个月内任何一个月的由税务部门出具的个人缴税单，或者单位代扣代缴证明原件）；
　　4、学位证书及验证证明；
　　5、国外工作单位出具的专业技术岗位或管理岗位工作经历证明和国外工作收入纳税税单（验原件）。

四、受理时间

周一至周五   上午8：30——11：00   下午1：00——4：30（以上国定节、假日除外）。
五、受理网点及地址

	办理地点
	地址
	联系电话

	上海市人才服务中心
	中山西路620号
	62337506

	上海国际金融人才服务中心
	浦东商城路660号乐凯大厦五楼
	58318917

	浦东新区人才交流中心
	浦东张杨路1996号（近苗圃路口）
	58603333

	
	张江路39号（张江行政服务中心）
	50797157

	徐汇区人才服务中心
	中山南二路777弄2号楼2楼
	64387337

	长宁区人才服务中心
	安西路37号
	62124179

	普陀区人才服务中心
	普陀区真北路2100号
	52564588-1082、1079

	闸北区人才服务中心
	共和新路912号六楼
	66057112、66057103

	虹口区人才服务中心
	四平路421 弄20 号
	65071578*811、 800
65071578

	杨浦区人才服务中心
	淞沪路605号 C--D
	33193322

	黄浦区人才服务中心
	九江路230号202室
	63295445

	卢湾区人才服务中心
	淮海中路755号新华联大厦东楼 11B室
	54650852

	静安区人才服务中心
	西康路379号5楼
	62556379

	宝山区公共人事服务中心
	友谊支路6号
	56129720

	闵行区人才服务中心
	水清路332号
	64127262

	嘉定区人才服务中心
	嘉定区福宁弄88号
	69530382

	
	安亭镇曹安公路5656号
	59568585

	金山区人才服务中心
	金山区石化龙山路555号东二楼
	57922285

	松江区人才服务中心
	松江区乐都路317号
	57823120

	青浦区人才服务中心
	青浦区青舟路220号
	33862070

	奉贤区人才服务中心
	奉贤区南桥镇菜场路1169 号
	37110410

	南汇区人才服务中心
	南汇区惠南镇西门大街58 号
	58024871

	崇明县人才服务中心
	崇明县城桥镇人民路37 号
	59621047
39610673

	崇明县人才服务中心长兴工作站
	长兴乡凤滨路77号（乡政府内）
	66857002

	上海市人事业务受理中心
	高安路21号 2楼受理大厅
	64378292


注：申请材料除外地户口簿可提供复印件，健康状况证明和申领表提供原件，其他都应出具相关的正文（原件）和复印件（验原件收复印件，请用A4纸复印）,除学历学位证书原件需留一段时间送交验证，择时退还，其他收取的材料一概不退。

续办《上海市居住证》的基本材料
在《居住证》有效期满前60日至人才服务中心办理续办手续，申领《居住证》应由本人凭身份证或者聘用单位人事专员凭单位介绍信直接申报，其他单位或个人不能代理申报。 逾期将按照首次办理人员的要求提供所需材料。

　一、书面材料
　　1、国内人才《上海市居住证》申请表；（表格上加盖单位公章,表格也可在21世纪人才网下载）；
　　2、身份证及居住证原件,留复印件。
　　3、居住证有效期内最近一年的在沪缴纳个人收入所得税证明和社会保险(城镇社会保险和小城镇社会保险)的证明(原件及复印件，加盖单位公章)。
　　二、注意事项
　　1、学历、住所、用人单位等与申请有关的信息发生改变时，请参考首次办理提交申请材料；
　　2、请参考审核打分办法，及时提供可以增加分值的书面材料。
　　3、在系统升级前，请至首次申请的受理点申请续办。 
　　三、办理程序
　　1、当事人提交准备齐全的所需材料；
　　2、人才服务中心经办人核对材料并加盖验证章；
　　3、中心初审并输入当事人的相关信息并上传至上海市人事局进行审核认定；
　　4、人才服务中心将认定结果（居住证有效期限）通知当事人；
　　5、当事人前来领取《办理〈上海市居住证〉通知书》。按照市物价部门规定，居住证续签免收费用（换发新卡除外）；
　　6、当事人保存《办理〈上海市居住证〉通知书》，原持有含有效期限的居住证人员，按照通知书的要求，到市人才服务中心办理换卡手续（保存《办理〈上海市居住证〉通知书》副联）。
因个人或单位条件变化，不再符合“引进人才居住证”办理条件的，可以到居住地的社区事务受理中心办理普通居住证。

